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华侨管理区政务服务大厅服务指南、服务事项

序号 窗口 责任部门 事项类型 事项名称 法定办结时限 承诺办结时限 备注

1

企业开办

专窗

汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可

食品经营许可证核发（除实施申请人

承诺制的小餐饮之外的食品经营者）
20（工作日） 10（工作日）

2
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 内资有限责任公司设立登记 20（工作日） 1（工作日）

3
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 内资有限责任公司注销登记 20（工作日） 3（工作日）

4
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 个人独资企业设立登记 20（工作日） 1（工作日）

5
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 个人独资企业变更登记 20（工作日） 3（工作日）

6
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 个人独资企业注销登记 20（工作日） 3（工作日）

7
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 药品经营许可证核准（零售） 30（工作日） 15（工作日）

8
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 药品经营许可证变更（零售） 15（工作日） 10（工作日）
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9

企业开办

专窗

汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 药品经营许可证换证（零售） 45（工作日） 15（工作日）

10
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 药品经营许可证注销（零售） 25（工作日） 3（工作日）

11
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 个体工商户设立登记 14（工作日） 1（工作日）

12
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 个体工商户变更登记 3（工作日） 1（工作日）

13
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
行政许可 个体工商户注销登记 3（工作日） 1（工作日）

14
汕尾市市场监督

管理局华侨分局
公共服务 增、减、补、换发证照 20（工作日） 3（工作日）

15

婚育服务

专窗

汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政确认 内地居民结婚登记 1（工作日） 1（工作日）

16
汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政确认

涉港、澳、台、华侨、外国人

结婚登记
1（工作日） 1（工作日）

17
汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政确认 内地居民离婚登记 1（工作日） 1（工作日）

18
汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政确认

涉港、澳、台、华侨、外国人

离婚登记
1（工作日） 1（工作日）

19
汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政确认 内地居民补领婚姻登记证 1（工作日） 1（工作日）
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20

婚育服务

专窗

汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政确认

涉港、澳、台、华侨、外国人补领

婚姻登记证
1（工作日） 1（工作日）

21
汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政确认 撤销受胁迫婚姻 30（工作日） 30（工作日）

22
汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政奖励

城镇独生子女父母

计划生育奖励
10（工作日） 10（工作日）

23
汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政奖励 农村部分计划生育家庭奖励 9（工作日） 9（工作日）

24
汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政给付

独生子女死亡、伤残后

未再生育夫妻的扶助金发放
20（工作日） 10（工作日）

25
汕尾市华侨管理

区社会事务局
行政征收 社会抚养费征收 30（工作日） 30（工作日）

26
汕尾市华侨管理

区社会事务局
公共服务 《出生医学证明》补发 1（工作日） 1（工作日）

27
汕尾市华侨管理

区社会事务局
公共服务 计划生育情况证明 1（工作日） 1（工作日）

28

大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
城乡居民基本养老保险

待遇申领
25（工作日） 25（工作日）

29

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
城乡居民基本养老保险

参保登记
1（工作日） 1（工作日）
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30

大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 城乡居民基本养老保险缴费 1（工作日） 1（工作日）

31

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
城乡居民基本养老保险参保

终止参保
15（工作日） 15（工作日）

32

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
城乡居民基本养老保险

个人信息变更
1（工作日） 1（工作日）

33

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
城乡居民基本养老保险待遇

资格认证
1（工作日） 1（工作日）

34

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
城乡居民基本养老保险个人账户

一次待遇申领
15（工作日） 15（工作日）

35

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
机关事业单位基本养老保险

参保人员个人账户一次性支付
30（工作日） 30（工作日）

36

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
机关事业单位基本养老保险

参保人员基本养老金核发
30（工作日） 30（工作日）
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37

大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 领取待遇资格认证 1（工作日） 1（工作日）

38

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工基本养老保险个人

账户储存额一次性支付
30（工作日） 30（工作日）

39

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工基本养老保险

停发/续发
40（工作日） 40（工作日）

40

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 企业职工基本养老金核发 40（工作日） 40（工作日）

41

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工养老保险

死亡待遇核发
30（工作日） 25（工作日）

42

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工一次性基本养老保险

待遇核发
40（工作日） 40（工作日）

43

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 失业保险待遇核发 7（工作日） 7（工作日）



6

44

大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 失业保险金停发/续发 30（工作日） 30（工作日）

45

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
失业期间死亡一次性丧葬

补助金和抚恤金核发
7（工作日） 7（工作日）

46

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
失业期间职业技能鉴定

补贴核发
7（工作日） 7（工作日）

47

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
失业人员生育一次性加发

失业保险金核发
7（工作日） 7（工作日）

48

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
失业人员稳定就业后一次性

失业保险金核发
7（工作日） 7（工作日）

49

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
失业人员自主创业后一次性

失业保险金核发
7（工作日） 7（工作日）

50

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
机关事业单位基本养老保险

参保单位信息变更
15（工作日） 15（工作日）
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51

大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
机关事业单位基本养老保险

参保人员缴费变更
30（工作日） 30（工作日）

52

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
机关事业单位基本养老保险

参保人员信息变更
15（工作日） 15（工作日）

53

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
机关事业单位基本养老保险

参保人员增减变动
15（工作日） 15（工作日）

54

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
机关事业单位基本养老保险

单位参保登记
15（工作日） 15（工作日）

55

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
机关事业单位基本养老保险

年度缴费工资申报
15（工作日） 15（工作日）

56

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 基本医疗保险关系转出 1（工作日） 1（工作日）

57

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 基本医疗保险关系转入 1（工作日） 1（工作日）
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58

大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
离开机关事业单位人员一次性缴纳

养老保险费
20（工作日） 20（工作日）

59

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业参保单位社会保险

信息变更
1（工作日） 1（工作日）

60

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业未参保人员一次性缴纳

养老保险费
40（工作日） 40（工作日）

61

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 企业职工个人缴费记录合并 40（工作日） 40（工作日）

62

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 企业职工个人缴费历史更正 20（工作日） 20（工作日）

63

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工个人社会保险

信息变更
1（工作日） 1（工作日）

64

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工和未就业随军配偶、

军人退役基本养老保险制度衔接
15（工作日） 15（工作日）
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65

大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工基本养老保险

个人账户一次性待遇支付
30（工作日） 25（工作日）

66

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工基本养老保险关系

转出（出具参保缴费凭证）
1（工作日） 1（工作日）

67

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工基本养老保险

关系转入
1（工作日） 1（工作日）

68

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
企业职工一次性趸缴职工

养老保险费
1（工作日） 1（工作日）

69

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 企业职工重复缴费退款 20（工作日） 20（工作日）

70

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 社会保险参保证明 1（工作日） 1（工作日）

71

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 社会保险业务查询 1（工作日） 1（工作日）
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72

大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 社会保险业务咨询 1（工作日） 1（工作日）

73

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
失业保险关系转出

（出具失业保险关系转移凭证）
1（工作日） 1（工作日）

74

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务 失业保险关系转入 1（工作日） 1（工作日）

75

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
早期离开国有集体企业人员

一次性缴纳养老保险费
20（工作日） 20（工作日）

76

汕尾市华侨管理

区社会保险基金

管理局

公共服务
宗教教职人员一次性缴纳

养老保险费
40（工作日） 40（工作日）

77

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务 基本医疗保险异地就医备案 即时办结 即时办结

78

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务 居民基本医疗保险参保登记 3（工作日） 3（工作日）
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79

大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务
居民基本医疗保险

个人信息变更
3（工作日） 3（工作日）

80

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务 门诊特定病种申请 30（工作日） 30（工作日）

81

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务 门诊特定病种延期申请 30（工作日） 30（工作日）

82

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务 城乡居民特殊门诊零星报销
30-45

（工作日）

30-45

（工作日）

83

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务 职工特殊门诊零星报销
30-45

（工作日）

30-45

（工作日）

84

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务 城乡居民医疗保险住院零星报销
30-45

（工作日）

30-45

（工作日）

85

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务 职工医疗保险住院零星报销
30-45

（工作日）

30-45

（工作日）
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86
大社保

服务专窗

汕尾市华侨管理

区医疗保险管理

中心

公共服务 医疗救助 52（工作日） 52（工作日）

87

就业创业

服务专窗

汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 失业登记 10（工作日） 10（工作日）

88
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 就业登记 10（工作日） 10（工作日）

89
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 应届高校毕业生接收 1（工作日） 1（工作日）

90
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务

专业技术人员资格证书

管理服务
30（工作日） 30（工作日）

91
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 专业技术人才初次职称认定 30（工作日） 30（工作日）

92
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 省外（中央单位）职称确认 90（工作日） 90（工作日）

93
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 职称评审结果确认备案 30（工作日） 30（工作日）

94
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 就业政策法规咨询 1（工作日） 1（工作日）

95
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 创业孵化（示范）基地认定 90（工作日） 90（工作日）
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96

就业创业

服务专窗

汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 创业担保贷款申请 60（工作日） 60（工作日）

97
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务

高校毕业生就业见习基地确认

（含示范性见习基地）
20（工作日） 20（工作日）

98
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 吸纳建档立卡贫困劳动力就业补助 30（工作日） 1（工作日）

99
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务

吸纳就业困难人员社会保险补贴

申领
30（工作日） 30（工作日）

100
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务

招用就业困难人员一般性岗位补贴

申领
30（工作日） 30（工作日）

101
汕尾市华侨管理

区组织人社局
公共服务 灵活就业社保补贴申领 30（工作日） 10（工作日）


